
 

※ 委任状については、開札前に内容を確認しますが、下記事項に合致した場合は入

札に参加できない場合がありますので、委任状を作成する際は、記載例を参考に十

分注意してください。 

  なお、委任状の様式は任意とし、提示している様式によらなくても構いませんが、

注意事項等に従い作成してください。 

 

【委任状を無効と判断する基準】 

１ 代理人の住所が記載されていないもの 

２ 入札事項、納入場所が記載されていないもの、又は明らかに誤っているもの 

 

 



 

<記 載 例 > 

 

委 任 状 

 

私 儀  

今 般 都 合 に よ り ○ ○ 市 ○ ○ ○ 町 ○ ○ 番 地  田 中 一 郎   
を 代 理 人 と 定 め 下 記 入 札 及 び 見 積 に 関 す る 一 切 の 権

限 を 委 任 し ま す 。  
 

記  
 

１  入 札 事 項  ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 工 事  

 

２  納 入 場 所  日 置 市 ○ ○ ○ 町 ○ ○ ○ 地 内  

 

令 和 △ △ 年 △ △ 月 △ △ 日 

 

 

住 所  日置市○○○町○○番○○号 

 

氏 名  株 式 会 社 ○○○ 

代表取締役 ○○ ○○ 
 

 

 契 約 担 当 者  

  日 置 市 長  永 山 由 高  様  

受任者の現住所及び氏名を記入してください↓ 


